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Putawy, 28.12.2022 r.
(miejscowos¢, data)

Zapytanie ofertowe nr 5/2022

1. Dane Zamawiajgcego
Fundequate Poland Sp. z 0.0.
ul. Ignacego Moscickiego 1
24-110 Putawy
NIP: 9462699803
2. Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie rozeznania rynku okreslonym w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 dla projektu pt. ,FundEquate — specjalistyczna platforma
analityczno-raportowa dla branzy Venture Capital” dofinansowanego z Funduszy Europejskich w ramach
Poddziatania 1.1.2 Rozwdj startupéw w Polsce Wschodniej, Programu Operacyjnego Polska Wschodnia na lata
2014-2020.
Przedsiebiorstwo FUNDEQUATE POLAND SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA zwraca sie z
prosbg o przedstawienie oferty cenowej zgodnie z ponizszymi wymaganiami.
3. Przedmiot zaméwienia
3.1. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustug pozycjonowania/optymalizacji strony internetowej
www.fundeguate.com (SEO) na frazy po polsku i angielsku obejmujacych swoim zakresem:
1) Audyt:
1. Zaawansowany audyt przy rozpoczeciu wspotpracy i po przebudowie strony
2. Raz na kwartat doktadny audyt techniczny strony. Analiza techniczna strony, konkurencji oraz stéw
kluczowych
3. Analiza konkurenciji i rynku
4.  Audyt UX/UI strony
2) Strategia:
1. Opracowanie strategii SEO, w tym:
a. Profil linkowy
b. Frazy kluczowe
c. Content SEO w oparciu o lejki sprzedazowe i grupe docelowg B2B
3) SEO techniczne:
Konfiguracja Google Search Console
Wygenerowanie nowej sitemapy XML
Skonfigurowanie atrybutu Hreflang
Optymalizacja meta tagéw
Dodanie i konfiguracja danych strukturalnych do strony
Optymalizacja predkosci strony i Core Web Vitals
Wgranie i konfiguracja narzedzi analitycznych (GA, GSC)
Konfiguracja szyfrowania SSL
Stworzenie architektury linkdbw wewnetrznych
10 Optymalizacja grafik i zdje¢ - wielkos¢ i atrybuty ALT
4) Pozycjonowanie lokalne i link building off-site:
1. Wizytdwka Google - optymalizacja SEO wizytéwki, dodawanie aktualnosci, zdje¢ i zarzgdzanie opiniami
2. Wizytéwka Google - stworzenie wizytowki dla kazdego oddziatu firmy
3. Serwisy lokalne (citations) - dodanie i zoptymalizowanie profili firmowych w serwisach lokalnych
(organiczne)
Linki od partneréw - dostawcy, klienci, sponsorzy, eventy itd.
Artykuty sponsorowane - linki z blogéw/artykutéw sponsorowanych w serwisach branzowych
Dobér platform i outreach lub kontakt bezposredni z wiascicielami serwisow
Monitorowanie efektow
5) Content & nowe strony:
Zaplanowanie architektury strony i wewnetrznego linkowania
Stworzenie Sciezki klienta na ré6znych poziomach lejka zakupowego (Swiadomosci klienta)
Zaplanowanie struktury tresci na stronie
Stworzenie nowych stron ofertowych i blogéw
Utworzenie meta danych (meta title, meta description i atrybuty ALT)
Wdrozenie i konfiguracja narzedzi tj. Google Anaylics, Google Tag Manager, Google Search Console)
Proporcje dywersyfikacji URL (home + money page + blog)
6) Kwartalne raportowanie na podstawie GA4 i Google SC:
1. Ruchu na stronie z rozbiciem na zrodfa
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2.  Ruchu organicznego na stronie z rozbiciem na sekcje strony (blog, strona gtéwna, choroby, zabiegi i
diagnostyka)
3. Raport pozycji stow kluczowych w SERP
3.2. Odbidr ustug bedzie sie odbywac na podstawie miesiecznych czesciowych protokotéw odbioru podpisanych
przez strony.
3.3. Branza Zamawiajgcego: Dziatalnos¢ portali internetowych (PKD 63.12.7).
3.4. WspdIny Stownik Zaméwien (CPV):
79342000-3 Ustugi marketingowe
79416100-4 Ustugi zarzadzania public relations
4. Planowany termin realizacji
4.1. Zamawiajgcy oczekuje realizacji przedmiotu zamdwienia w okresie 01.01.2023 r. do 30.06.2023 r., w podziale
na poszczegdblne miesigce ustugi:
1) 01.01.2023-31.01.2023
2) 01.02.2023-28.02.2023
3) 01.03.2023-31.03.2023
4) 01.04.2023-30.04.2023
5) 01.05.2023-31.05.2023
6) 01.06.2023-30.06.2023
5. Warunki dopuszczajace udzial w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw
5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
a. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;
b. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
C. sytuacji ekonomicznej i finansowej;
d. braku powigzan kapitatowych i osobowych z Zamawiajagcym.
5.2. Posiadanie uprawnierh do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania.
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza
spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego).
5.3. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia.
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza
spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego).
5.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.
Zamawiajgcy nie stawia szczegdlnych wymagah w zakresie spetniania tego warunku. Wykonawca potwierdza
spetnianie powyzszego warunku poprzez ztozenie oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr
1 do zapytania ofertowego).
5.5. Brak powigzan kapitatowych i osobowych.
Zamawiajgcy wyklucza mozliwos¢ zitozenia oferty przez podmioty, o ktérych mowa w pkt. 3 rozdziatu 6.5.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 tj. powigzane z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatoéw lub akc;ji,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawca potwierdza spetnianie tego warunku poprzez ziozenie o$wiadczenia o braku powigzan w Formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).
5.6. Ocena spetniania warunkéw okreslonych w niniejszym postepowaniu dokonana zostanie zgodnie z zasadg
spetnia/nie spetnia w oparciu o ztozone w ofercie oswiadczenia.
6. Sposéb przygotowania oferty
6.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na druku Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).
6.2. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w sposob czytelny i przejrzysty, w formie pisemne;.
6.3. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.
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6.4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych.
6.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czesciowych. Zamoéwienie nie jest podzielone na czesci,
w zwigzku z tym oferta musi obejmowac cato$¢ przedmiotu zamodwienia.
6.6. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien uzupetniajgcych.
6.7. Oferent moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie przez Oferenta wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Oferenta.
6.8. Oferta musi by¢ oznaczona co do nazwy i adresu Oferenta oraz podpisana przez Oferenta (wskazane, by byta
réwniez opieczetowana pieczecia firmowa), tj. przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta. Przez osobe
uprawniong nalezy rozumie¢ odpowiednio: Osobe (z zastrzezeniem zapisow o reprezentacji tgcznej, jezeli dotyczy),
ktora zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz odpowiednimi przepisami jest uprawniona
do reprezentowania Oferenta, w obrocie gospodarczym.
6.9. W przypadku zilozenia oferty za posrednictwem poczty elektronicznej nie wymaga sie potwierdzenia
zatgcznikébw do oferty za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione do
reprezentowania Oferenta.
6.10. Oferta powinna by¢ wazna co najmniej 30 dni od daty zakonczenia sktadania ofert.
6.11. Cena oferty powinna by¢ podana w polskich ztotych (PLN) i musi zawiera¢ cene netto oraz brutto.
6.12. Cena okreslona w ofercie powinna zawiera¢ peiny koszt dla Zamawiajgcego.
7. Zasady i kryterium wyboru oferty
7.1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaly uznane za zgodne z zapisami zapytania
ofertowego i byly dopuszczone do rozpatrywania przez Zamawiajgcego (Wykonawca nie zostat wykluczony, a
oferta nie zostata odrzucona).
7.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje liczba punktdw jakg otrzyma oferta. Za oferte najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow okreslong w oparciu o wskazane w niniejszym
zapytaniu kryteria. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, a zaokraglenie zostanie
dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematycznymi.
7.3. Kryteria wyboru ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowac sie kryterium:
a) najnizsza cena brutto - 100%.
W kryterium ,Cena” (C), najwyzszg liczbe punktéw (100 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene brutto, a
kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:
Liczba punktéw oferty = (najnizsza oferowana cena x 100): cena oferty ocenianej.

8. Sposob i termin ztozenia oferty
8.1. Termin ztozenia oferty uptywa w dniu 11.01.2023 r.
8.2. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: urszula.landsberg@fundequate.com
lub za posrednictwem kuriera, poczty tradycyjnej lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Fundequate Poland sp.
z 0.0, ul. Ignacego Moscickiego 1, 24-110 Putawy, w zamknietej kopercie zawierajgcej dopisek: ,Oferta do
zapytania ofertowego nr 5/2022” oraz oznaczenie Wykonawcy wraz z podaniem jego adresu korespondencyjnego.
8.3. O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty na podany wyzej adres Zamawiajgcego lub
wskazang poczte elektroniczng.
8.4. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Umowa i warunki zmiany umowy
9.1. Po zakonczeniu postepowania ofertowego, Zamawiajgcy zawrze z wylonionym Wykonawcg Umowe na
dostawe/realizacje ustugi.
9.2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy w nastepujgcym zakresie i przypadkach:

a. W zakresie terminu realizacji zamoéwienia,

b. W przypadku rozwigzania umowy, jezeli z Zamawiajgcym zostanie rozwigzana umowa o dofinansowanie
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej PARP),

c. Podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu zmieniajgcego zasady i terminy jej realizacji,

d. Wystgpienia sily wyzszej; przez site wyzszg Zamawiajgcy bedzie rozumiat dowolng nieprzewidywalng,
wyjatkowg sytuacje lub takie zdarzenie bedgce poza kontrolg stron umowy, ktére uniemozliwiajg
ktorejkolwiek z nich wywigzanie sie ze swoich obowigzkéw na podstawie umowy, i ktére nie byty wynikiem
btedu lub zaniedbania po ich stronie, i ktérych nie mozna byto unikngé przez postepowanie z odpowiednig
i uzasadniong nalezytg starannoscia,

e. Zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. W takim przypadku, umowa zostanie zmieniona
w ten sposoéb, by odpowiadata obowigzujgcym regulacjom prawnym,

f.  Zamawiajgcy dopuszcza wszelkie nieistotne zmiany umowy, rozumiane w ten sposob, ze wiedza o ich
wprowadzeniu na etapie postepowania ofertowego nie wptynetaby na krag Oferentéw ubiegajgcych sie o
zamowienie, ani na wynik postepowania.

10. Tryb udzielania wyjasnien do oferty

10.1. Kazdy Oferent ma prawo zwrdci¢ sie w formie pisemnej za posrednictwem poczty elektronicznej do
Zamawiajgcego z prosba o wyjasnienie tresci przedmiotowego Zapytania ofertowego.

10.2. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.




Fundusze . Unia Europejska
EUTDFI'E}S kie ggf;fgasﬂnllta Europejski Fundusz
Polska wschodnia - Rorwoju Regionalnego

10.3. Osoba upowazniona do udzielenia informacji o postepowaniu — Urszula Landsberg, e-mail:
urszula.landsberg@fundequate.com.

11.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego

11.1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

Klauzula informacyjna RODO:

1.

10.

Oferent wyraza zgode na gromadzenie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Fundequate
Poland sp. z o.0. w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej postgpowania, zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako ,RODO” lub ,Ogoéine
rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych”). Przetwarzanie powierzonych danych osobowych bedzie
odbywato sie z poszanowaniem przepisow RODO oraz wydanych w zwigzku z nim krajowych przepisow
z zakresu ochrony danych osobowych.

Fundequate Poland sp. z 0.0. o$wiadcza, ze jest administratorem danych, o ktérych mowa w niniejszym
postepowaniu.

Osobg kontaktowg w sprawie przetwarzania danych osobowych Fundequate Poland sp. z 0.0. jest Urszula
Landsberg., e-mail: urszula.landsberg@fundequate.com.

Fundequate Poland sp. z 0.0. bedzie przetwarza¢ dane osobowe wylacznie w zakresie i celu wykonania
umowy oraz realizacji obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO oraz Ustawy o
rachunkowosci.

Podanie danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu, zawarcia umowy oraz wymogiem
ustawowym do wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z mocy prawa. Brak podania danych osobowych
uniemozliwia zawarcie umowy i prawidtowe jej wykonanie.

Dane moga by¢ udostepniane dostawcom, ustugodawcom i partnerom, z ktérymi Fundequate Poland sp.
z 0.0. podejmuje wspotprace w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego projektu.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji oraz nie beda
przekazywane do panstw trzecich.

Oferentowi przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, do ich sprostowania, do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, zadania ich usuniecia lub ich przeniesienia w przypadkach
okreslonych w przepisach RODO.

W kazdej chwili, Oferentowi przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (GIODO lub jego
prawny nastepca - Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Okres przetwarzania obejmuje okres wykonywania zobowigzan oraz okres przedawnienia wynikajgcy z
przepisow.




